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Bilag 1
Styrelsens indsatsområder for den generelle sum
1. Indledning

Denne vejledning er udarbejdet til statslige og statsanerkendte museer samt til museale fællesorganisationer til brug for ansøgning om midler fra museumslovens § 16, stk. 2 puljer.

Museumslovens § 16, stk. 2:

”Kulturministeren kan yde tilskud til løsning af fællesopgaver, erhvervelser samt museernes virksomhed i øvrigt”. 

Det fremgår af lovbemærkningerne til § 16, stk. 2, at ”det er intentionen, at puljen anvendes til initiativer, der går på tværs af museer og museumskategorier samt til museale formål, hvor museerne er inddraget som faglige institutioner. Det er hensigten, at ordningen skal være så fleksibel, at tilskuddene skal kunne ændres og målrettes efter nye behov.”

Kulturarvsstyrelsen foretager én årlig generel fordeling, samt to halvårlige fordelinger til erhvervelser. Endelig kan der løbende indsendes hasteansøgninger. Formålet skal klart være hastende, og der må tages højde for en ekspeditionstid på mindst 4-5 arbejdsdage.

2. Støtteformål

Kulturministeriet har generelt for de kommende år udmeldt følgende kulturpolitiske fokus-områder:

· Kultur i hele landet

· Børn og kultur

· Kvalitet på internationalt niveau
· Nye medier

· Nye publikumsgrupper 
· Samarbejde mellem kultur og erhverv
Kulturarvsstyrelsen vil med sine tilskud særligt

· fremme udviklingen af museerne og disses samarbejde, herunder en opkvalificering af museerne til at imødekomme museumslovens intentioner om, at museerne skal udvikles til regionale videnscentre. 

· fremme forskningsprojekter med deltagelse af flere museer om varetagelse af kulturarven inden for det kulturhistoriske, kunsthistoriske og naturhistoriske område. Herudover ydes støtte til indsamling og bevaring.
· Styrke samarbejdet mellem museer og øvrige forskningsinstitutioner.

3. Fælles bestemmelser

Elektroniske ansøgningsskemaer til rådighedssum, erhvervelsessum og hastesum er tilgængelige på Kulturarvsstyrelsens hjemmeside, www.kulturarv.dk. under menupunkterne: Museer → Museumsdrift → Økonomi → Støtte. 
Til hastesum findes tre ansøgningsskemaer. 
· Rådighedssum
· Erhvervelsessum

· Hastesum (midler til erhvervelser)

· Hastesum (midler til forskningsprojekter + trykning af publikationer)

· Hastesum (midler til rejser)

De elektroniske ansøgningsskemaer skal benyttes. Materiale fremsendt pr. mail vil ikke komme i betragtning.
Vurdering af ansøgningerne sker i samråd med styrelsens faglige råd. Det er en betingelse for vurdering af ansøgningerne, at skemaet er udfyldt fuldstændigt.

3.1 Regnskab

Regnskaber for bevilgede summer skal opstilles i overensstemmelse med betingelserne i kap. 2 i bekendtgørelse nr. 1510 af 14. december 2006 om regnskab og revision af statsanerkendte museer. Bekendtgørelsen findes på www.kulturarv.dk. Det er en betingelse for udbetaling af bevillingerne, at der er udarbejdet regnskab efter bekendtgørelsens krav. Der skal samtidig indsendes attesteret regning eller anden dokumentation for afholdte udgifter. Regnskab og afrapportering indsendes som pdf-fil til e-mail adressen: postmus@kulturarv.dk
3.2 Indberetning til SKAT
Kulturarvsstyrelsen indberetter samtlige udbetalte tilskud til SKAT. Ved indsendelse af regnskab skal kontonummer og CVR/SE nummer opgives. Disse numre oplyses allerede i ansøgningsskemaet, men skal gentages i regnskabet for at indfange eventuelle ændringer i bankforhold siden ansøgningens indsendelse. 

3.3 Bortfald af bevillingstilsagn

Såfremt styrelsens afregningsfrister ikke overholdes, bortfalder styrelsens bevillingstilsagn. Det sker, for at pengene kan blive anvendt til erhvervelser og forskningsprojekter m.m., som gennemføres. Man kan søge Kulturarvsstyrelsen om udsættelse af afregningen. Styrelsen vil dog kun i helt særlige tilfælde tillade udsættelser. 

3.4 Henvendelse til Kulturarvsstyrelsen

Ved alle henvendelser til Kulturarvsstyrelsen vedr. ansøgninger skal styrelsens journalnummer oplyses. Journalnummer fremgår af styrelsens svarbrev i nederste højre hjørne.
3.5 Råd og vejledning

Råd og vejledning vedrørende ansøgninger kan i øvrigt fås i styrelsens museumskontor.

4. § 16, stk. 2 bevillingen


4.1 Rådighedssum
Ansøgninger om bevillinger fra næste års rådighedssum skal være Kulturarvsstyrelsen i hænde senest den 15. september kl. 16.00. Ansøgninger modtaget efter fristens udløb bliver ikke behandlet. 

Fra rådighedssummen ydes der primært støtte til større forskningsprojekter. Ansøgninger på under 100.000 kr. til forskningsprojekter vil normalt ikke blive behandlet. 

Alle oplysninger, som skal bruges til bedømmelsen af ansøgningerne, skal fremgå af det elektroniske ansøgningsskema, som findes på Kulturarvsstyrelsens hjemmeside. Kun skemaet bliver kopieret til de faglige råd og er grundlaget for bedømmelsen af den enkelte ansøgning.

Bilagsmateriale ønskes ikke indsendt med ansøgningen, med mindre der er tale om tilbud fra eksterne leverandører. Undtagelsen vedrører dels ansøgninger om trykning af forskningspublikationer, hvortil der skal indsendes to tilbud fra trykkerier, dels ansøgninger om indkøb af udstyr til eksempelvis konservering, hvortil der skal indhentes priser fra mindst to leverandører.  
Styrelsen træffer afgørelse om fordelingen af bevillingen, således at resultatet meddeles på styrelsens hjemmeside senest tre måneder efter ansøgningsfristens udløb under forudsætning af Finanslovens vedtagelse. 

Udbetaling af tilskud vil normalt først finde sted, når udgifterne er afholdt, og der til styrelsen er indsendt projektregnskab, jf. regnskabsbekendtgørelsen samt dokumentation for afholdelsen af udgiften. Ved større bevillinger er der dog undtagelsesvis mulighed for at få et acontobeløb udbetalt som forskud.
Særlige vilkår om indsendelse af rapport eller lignende vil fremgå af bevillingstilsagnet.

Projektregnskab og den nævnte dokumentation skal indsendes til Kulturarvsstyrelsen inden den 15. november i bevillingsåret til postmus@kulturarv.dk som pdf-fil med mindre andet er anført i bevillingsbrevet. Såfremt dette ikke sker, skal museet inden for samme frist skriftlig meddele styrelsen, hvorvidt tilskuddet forventes brugt og afregnet i bevillingsåret. I modsat fald bortfalder bevillingen uden særskilt varsel. Husk at anføre journalnummer ved henvendelse til styrelsen!

4.1.a Der ydes ikke støtte til følgende formål:

· Almindelig drift
· Administrationsomkostninger og uspecificerede driftsomkostninger
· Anskaffelse af inventar, it-udstyr, konserveringsudstyr, som ikke er nyt og væsentligt, AV-udstyr m.v.

· Udgivelse af forskningspublikationer, medmindre forskningen tidligere er støttet af rådighedssummen eller hastesummen.
· Formidling

· Bygge- og anlægsarbejder, bygningsvedligeholdelse

· Opfyldelse af myndighedskrav vedrørende bygninger og arbejdsmiljø

· Refusion af erhvervelsesmoms

· Sikring af museerne

· Diæter

4.1.b Principper for vurdering af ansøgninger

Styrelsen vil bl.a. vurdere ansøgningerne i forhold til styrelsens udpegede indsatsområder (se bilag 1) samt museernes arbejdsplaner. Der skal derfor gives en kort redegørelse for, hvorledes ansøgningen forholder sig til museets arbejdsplan. Det skal begrundes, hvis arbejdsplanen fraviges.


I ansøgningsskemaet er indføjet rubrikker for fordeling af budgettet på forskellige underformål.

Styrelsen lægger vægt på, at der sker en medfinansiering fra museets side. Medfinansieringen kan ske i form af reservation af egne midler og/eller ved tilskud fra andre.

Ved ansøgninger om støtte til publikationer skal salgsindtægterne medregnes i budgettet. 

Finansministeriets cirkulære om godtgørelse af udgifter ved tjenesterejser kan lægges til grund ved budgetlægningen. Oplysningerne kan findes på www.personalestyrelsen.dk. 

Ved samarbejdsprojekter med flere museer skal oplysninger om budget og medfinansiering omfatte alle museer og anføres specificeret for det enkelte museum.

4.1.c Særligt om ansøgninger til forskningsmidler
Ansøgninger om støtte til forskningsprojekter inden for alle faglige områder prioriteres højt. I særdeleshed vil samarbejdsprojekter mellem flere museer eller mellem museer og andre vidensinstitutioner blive prioriteret højt. 

Der er udpeget særlige indsatsområder, som styrelsen ønsker fremmet, jf. bilag 1 på side 12.

Forskningsprojektet skal rumme et fagligt perspektiv, der rækker ud over det lokale. Er der en forskningstradition, skal kendskab hertil dokumenteres i ansøgningen, og projektet skal relateres til den eksisterende viden gennem angivelse af vigtigste litteraturreferencer og af perspektiv i forhold til tidligere forskning.

Ved projekter vedrørende forskning skal følgende beskrives:

· Projektets titel 

· Formål, klar problemformulering med forskningsmæssigt klart perspektiv

· Klar beskrivelse af de teoretiske og metodiske valg
· Projektets perspektiv i forhold til museets ansvarsområde og tidligere forskning

· Praktisk gennemførelse (metode og teknik)

· Vigtigste litteraturreferencer
· Detaljeret arbejdsplan med begrundet tidsplan og budget, herunder opgørelse af antal årsværk, der anvendes i projektet 
· Intern arbejdskraft, medarbejderens navn og kvalifikationer
· Ekstern arbejdskraft, medarbejderens navn og kvalifikationer
· Samarbejdspartnere 
· Evt. forventede erhvervelser i hovedtræk 

· Forventet offentliggørelse af resultatet.
Forskningsindholdet af ansøgningerne vil blive vurderet af det relevante faglige råd. Hvis flere fagområder er indblandet, forelægges ansøgningen samtlige relevante faglige råd. 

Forskningsaktiviteter, som eventuelt rækker ud over museets eget ansvarsområde, forudsættes at finde sted efter aftale med det eller de berørte museer.

Resultatet af projektet skal publiceres eller på anden måde gøres offentligt tilgængeligt.

Det er en bevillingsforudsætning, at projektets resultater indsendes til styrelsen i umiddelbart scanningsbart materiale (uden sammenhæftninger eller ryg) eller digitalt til postmus@kulturarv.dk. Resultaterne vil blive tilsendt det eller de relevante faglige råd. 

4.1.d Frikøb af medarbejdere

Der kan i forbindelse med ovennævnte formål ydes tilskud til frikøb, dvs. støtte til vikardækning af fastansatte medarbejdere. Der skal ved ansøgning om frikøb eller supplering af museets egen arbejdskraft (faginspektører eller konservatorer) redegøres for anvendelsen af museets eget bidrag til projektet. 

Der lægges vægt på, at der er tale om frikøb af det fastansatte personale fra deres sædvanlige funktioner til en forskningsopgave, da den viden som forskningen generere dermed fastholdes på museet. Forslag til midlertidig udstationering af medarbejdere fra en institution til en anden vil være velkomne. 
Støtte til frikøb udgør 34.000 kr. pr. måned til ansættelse af vikar (inkl. alle omkostninger, herunder pensionsbidrag, feriepenge m.v.). Beløbet dækker udgifter til kandidat på 1. løntrin med tillæg. 
4.1.e Andre støtteformål
· Konservering 


Der kan ydes støtte til helt særlige konserveringsarbejder og konserveringsudstyr. For udstyrets vedkommende gælder dog, at det skal være væsentligt, nyt udstyr, der hæver niveauet på det pågældende værksted set i et nationalt perspektiv. Ansøgninger om udskiftning af nedslidt eller havareret udstyr kan således ikke forventes imødekommet.

· Internationalt samarbejde


Styrelsen ønsker at prioritere internationalt samarbejde, herunder at præsentere de danske museer effektfuldt i udlandet eller at fremme internationalt forskningssamarbejde. Der kan derfor bevilliges støtte til enkelte projekter af denne karakter. Støtte til rejseaktiviteter kan i øvrigt søges løbende over hastesummen.

· Samarbejder
Der kan ydes støtte til drift af netværk og samarbejdskredse. Støtten dækker udgifter til sekretariatet, mødevirksomhed m.v. Det forudsættes, at budget og arbejdsplan, herunder plan for videndeling, fremgår af ansøgningen. Samarbejdskredsene vil blive vurderet på deres evne til at frembringe fællesprojekter.
· Studierejser og konferencedeltagelse
Der kan ydes støtte til studierejser, der kommer flere eller alle museer til gode, Ved ansøgninger om rejsetilskud oplyses om program, og ved konferencer el. lign. oplyses desuden, om ansøger har indleveret abstract eller oplæg.  Der kan ydes tilskud til udgifter, der overstiger, hvad man må forvente, at museet selv kan afholde. Det er en bevillingsforudsætning, at der leveres og publiceres en beretning over rejsens faglige udbytte. Der ydes ikke støtte til diæter. 
4.2 Erhvervelsessum
Ansøgning skal være styrelsen i hænde den 1. marts eller 1. september senest klokken 16.00.  

Der kan kun ydes støtte til indkøb af væsentlige erhvervelser, der indgår i museernes samlinger. En anskaffelse kan ikke begrundes med værkets udsmykningsmæssige kvaliteter. Foto af genstanden skal fremsendes med ansøgningen. Der ydes ikke støtte til genstande, der allerede er erhvervet af museet.

Ansøgninger på under 25.000 kr. til erhvervelser vil normalt ikke blive behandlet.

Der forventes en medfinansiering fra ansøgerens side, der viser museets engagement i erhvervelsen.

Erhvervelser skal ved første fordeling være afregnet inden 1. september og ved anden fordeling inden 15. december. Hvis ikke dette er muligt, skal styrelsen modtage skriftlig meddelelse om årsagen til forsinkelsen og en tidsplan for erhvervelsen, da tilsagnet ellers vil bortfalde. Der skal også for erhvervelsessummen udarbejdes projektregnskab, jf. vejledningens afsnit 3.1. Regnskab.

Krav til ansøgninger fra kunstmuseer

Kunstværket skal falde inden for museets ansvarsområde samt 
· være en væsentlig erhvervelse for "Kunstmuseum Danmark", dvs. styrke den samlede nationale repræsentation på feltet, og

· være en markant erhvervelse, der er en kvalitetsmæssig styrkelse af museets samling. 
Der skal gøres rede for værkets særlige kvaliteter set i relation til: 
· kunstnerens oeuvre, 
· museets samlinger, 
· kunstnerens repræsentation i andre museers samlinger 

Krav til ansøgninger fra kulturhistoriske museer

Værket/genstanden skal

· være en væsentlig erhvervelse ud fra sin kulturhistoriske betydning i museets ansvarsområde,  

· have en betydelig dokumentations- og/eller fortælleværdi (der ikke eller kun dårligt kan opnås på anden vis) – afvejet i forhold til prisen,

· markant kompletterer eller udfylde et hul i museets samling, 

Ved erhvervelse af kunst, skal kulturhistoriske museer desuden argumentere for værkets særlige kvaliteter set i relation til kunstnerens repræsentation i andre museers samlinger.  

4.3 Hastesum
Ansøgninger til hastesummen kan indsendes hele året. 
Formålet med ansøgningen skal være af klart hastende karakter. Styrelsen vurderer ansøgningerne ud fra kriterier om, hvorvidt museet burde have forudset projektet eller erhvervelsen ved museets årlige planlægning, samt om museet må antages at kunne afholde udgiften over de budgetterede indkøbsmidler eller over museets almindelige driftsmidler. 

Styrelsen betragter her som ved andre ansøgninger størrelsen af museets medfinansiering som et udtryk for museets egen prioritering af ansøgningsformålet. Ansøgninger på under 25.000 kr. til erhvervelser og 50.000 kr. til forskningsprojekter vil normalt ikke blive behandlet.

Styrelsens behandling af hasteansøgninger vil normalt tage mindst 4-5 arbejdsdage. Styrelsen skal derfor have ansøgningerne i hænde senest en uge før, en eventuel bevilling skal udnyttes, eksempelvis en uge før en auktionsdato.

Frist for afregning af tilskud fra hastesummen vil fremgå af bevillingsbrevet.

4.3.a Hastesum til studierejser

Der ydes kun støtte til rejser, der kommer flere eller alle museer til gode. Desuden støttes konferencedeltagelse. Ved ansøgninger om rejsetilskud oplyses om program, og ved konferencer el. lign. oplyses desuden, om ansøger har indleveret abstract eller oplæg.  Der ydes kun tilskud til udgifter, der overstiger, hvad man må forvente, at museet selv kan afholde. Det er en bevillingsforudsætning, at der leveres en beretning over rejsens faglige udbytte. 
Der ydes ikke tilskud til diæter.
Særskilt ansøgningsskema til studierejser findes på Kulturarvsstyrelsens hjemmeside.

4.3.b Hastesum til forskningsprojekter samt trykning

Der ydes kun støtte til forskningsprojekter, hvis mulighed eller nødvendighed ikke har kunnet forudses, og som overstiger museets økonomiske formåen.
Til ansøgninger til denne pulje stilles de samme krav som til Rådighedssummen ( se punkt 4.1. Rådighedssum )

Særskilt ansøgningsskema til forskningsprojekter findes på Kulturarvsstyrelsens hjemmeside.
Frist for afregning af tilskud fra hastesummen vil fremgå af bevillingsbrevet.

4.3.c Hastesum til erhvervelser
Bevillingen har til formål at yde støtte til meget væsentlige erhvervelser, hvis mulighed eller nødvendighed ikke har kunnet forudses, og som overstiger museets egen økonomiske formåen. 

Særskilt ansøgningsskema til erhvervelser findes på Kulturarvsstyrelsens hjemmeside.
Bilag 1

Kulturarvsstyrelsens særlige indsatsområder for § 16, stk. 2 bevillingen

Det kunsthistoriske -, naturhistoriske - og kulturhistoriske område
Styrelsen ønsker at fremme gennemførsel og færdiggørelse af projekter med henblik på forskerbedømmelse af fastansatte på museerne. Projekterne skal fremstilles, så de er tilgængelige for fagfællebedømmelse. 

Styrelsen ønsker desuden at fremme forskningssamarbejder med henblik på ansøgninger til forskningsrådene og forskningsfonde. 

Konservering

Styrelsen yder støtte til konserveringsprojekter, der enten er baseret på, eller hvori indgår en særlig forskningsindsats.
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